	
	Претендент на должность
В отдел 
Дата собеседования
Результаты профессионального тестирования
Результаты собеседования
Дата принятия на работу (отказа) 
Другие отметки 



А  Н  К  Е  Т  А 
(Заполненная анкета не связывает ни ООО «Неосистемы ИТ», ни кандидата обязательствами заключения контракта о найме на работу)
1. Общие сведения
1.1. Фамилия, имя, отчество Место для ввода текста.
1.2. Дата рождения Место для ввода текста. Возраст Место для ввода текста.  
1.3. Адрес проживания (место жительства: город, улица, дом, квартира) Место для ввода текста.
1.4. Адрес регистрации (прописка, регистрация: город, улица, дом, квартира) Место для ввода текста.
1.5. Паспортные данные серия Место для ввода текста. номер Место для ввода текста. выдан Место для ввода текста.
1.6. Контактный телефон Место для ввода текста.
1.7. Электронная почта Место для ввода текста.
1.8. Ссылка на страницу в соцсетях Место для ввода текста.
1.9. Семейное положение:
	☐ Холост;
	☐Состою в браке;
	☐ Вдовец/вдова;
	☐В разводе;
	☐В разводе. Раздельное проживание.


1.10. Близкие родственники (муж, жена, отец, мать, братья, сёстры, дети):
	Степень
 родства
	Ф. И. О.
(полностью)
	Дата рождения
	Место работы, раб. тел.
	Должность

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


1.11. [bookmark: _GoBack]Образование, когда и какие учебные заведения закончили (или продолжаете обучение в настоящее время):
	Дата
поступления
	Дата
окончания
	Наименование
учебного заведения
	Факультет
	Специальность
по образованию
	Средний
балл
	Квалификация
	Наличие диплома о завершении (да/нет)

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


1.12. Родной язык Место для ввода текста.
1.13. Знание иностранных языков 
	Язык
	Уровень владения «Отлично»
	Уровень владения «Хорошо»
	Уровень владения «Средне»

	
	Устно
	Письменно
	Устно
	Письменно
	Устно
	Письменно

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


1.14. Дополнительное образование Место для ввода текста.
1.15. Учёная степень, учёное звание Место для ввода текста.
Наличие научных трудов  ☐Да	☐Нет
Наименование научных трудов Место для ввода текста.
1.16. Водительские права категории Место для ввода текста.
Наличие собственного автомобиля   ☐Да	☐Нет 
Марка Место для ввода текста. Гос. № знак Место для ввода текста. Год выпуска Место для ввода текста.
1.17. Имели ли Вы контакты по «негативным» вопросам с органами «правопорядка»?
☐Да	☐Нет 
Если «Да», то когда и по какому поводу Место для ввода текста.
1.18. Состояние здоровья, наличие вредных привычек Место для ввода текста.
1.19. Отношение к воинской обязанности
☐ Да, военнообязанный 
☐ Да, служил (род войск Место для ввода текста., звание Место для ввода текста.)
☐ Нет
1.20. Ваше увлечения вне работы (хобби) Место для ввода текста.
1.21. Членом каких клубов (кружков и т.д.) Вы являетесь? Место для ввода текста.
1.22. Состоите ли Вы в каких-либо общественных организациях (партиях)? 
☐ Да, (укажите наименование организации Место для ввода текста.
)
☐ Нет 
2. Навыки и опыт
2.1. Перечислите с какими программными продуктами приходилось работать и свой уровень работы (начальный/хороший/экспертный):
	Операционные
системы
	Уровень
	Офисные
программы
	Уровень
	Специализированные программы
	Уровень
	Языки
программирования
	Уровень

	Windows 7
	☐
	
	MS Word
	☐
	
	1С:Бухгалтерия предприятия
	☐
	
	Pascal / Delphi
	☐
	

	Windows 8.1
	☐
	
	MS Excel
	☐
	
	1С:Зарплата и управление персоналом
	☐
	
	CC / C ++ / C#
	☐
	

	Windows 10
	☐
	
	MS Visio
	☐
	
	1С:Управление торговлей 
	☐
	
	PHP/JavaScript
	☐
	

	Linux
	☐
	
	MS Project
	☐
	
	1С:Комплексная автоматизация
	☐
	
	Java
	☐
	

	Другие______
	☐
	
	Corel Draw
	☐
	
	1C:ERP. Управление предприятием
	☐
	
	Python
	☐
	

	Другие______
	☐
	
	Другие______
	☐
	
	Другие_______
	☐
	
	Другие_______
	☐
	


2.2. Укажите пожалуйста ваши знания бухгалтерской и финансовой предметной области (по градациям)
· Имею представление о бухучёте;
· Закончил бухгалтерские курсы;
· Принимал участие в написании или сопровождении бухгалтерских программ (не обязательно «1С» – любых);
· Сопровождал программу расчёта заработанной платы;
· Работал с программными продуктами «1С» (укажите с какими) Место для ввода текста.
2.3. В какой конкретно области и как эти знания применялись на практике?
· Своя разработка (например «Основные средства»);
· Принимал участие в разработке (например – «Расчёт Зарплаты»);
· Сопровождал Место для ввода текста. в компании Место для ввода текста.;
· Иное Место для ввода текста.
2.4. Укажите информацию о всей имеющейся трудовой деятельности (официальная/неофициальная, постоянная/временная):
	№
	Название и адрес предыдущей организации
	Период работы с / по
	Должность
	Причина ухода
	ФИО и контактный телефон руководителя для получения рекомендации (если есть)

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	
	

	5. 
	
	
	
	
	

	6. 
	
	
	
	
	


2.5. По каким мотивам (причинам) Вы оставили (или решили оставить) последнее место работы:
Место для ввода текста. 
2.6. Ваш средний месячный доход на последнем месте работы: Место для ввода текста. руб.
2.7. Знакомы ли Вы с работой в условиях конкуренции  ☐Да	☐Нет 

3. Пожелания при трудоустройстве
3.1. На какую должность Вы претендуете, какие обязанности хотели бы выполнять?
Место для ввода текста.
3.2. Как вы узнали о вакансии?
Место для ввода текста.
3.3. Чем Вас привлекает предложенная вакансия?
Место для ввода текста.
3.4. Почему Вы обратились именно в нашу фирму?
Место для ввода текста.
3.5. На какую оплату труда Вы рассчитываете: 
· при прохождении испытательного срока (3 мес.) Место для ввода текста. р./мес.
· на постоянной работе Место для ввода текста. р./мес.
3.6. С какого времени Вы можете приступить к работе:
	На след. день
	В течение недели
	Через 2 недели
	В течение мес.
	В течение 3 мес.

	☐
	☐
	☐
	☐
	☐


3.7. Какой Вы представляете свою будущую работу?
	Параметры
	Варианты

	Характер работы
	☐ В конторе;

	
	☐ Подвижный

	
	☐ Смешанный тип

	Наличие командировок
	☐ Да

	
	☐ Нет

	Режим работы
	☐ Нормированный рабочий день

	
	☐ Ненормированный рабочий день

	
	☐ По гибкому графику

	
	☐ Неполный рабочий день 
К пункту Неполный рабочий день сколько часов готовы уделять работе - 


3.8. Какие вопросы у Вас есть к работодателю
Место для ввода текста.
3.9. Каковы Ваши личные и профессиональные планы на ближайшее будущее
Место для ввода текста.
3.10. Хотели бы Вы сделать дополнительные заявления по личным или профессиональным вопросам, включая данные о владении другой специальностью или другими профессиональными навыками
Место для ввода текста.
3.11. Что бы Вы хотели, чтобы знал о Вас потенциальный работодатель при принятии решения о трудоустройстве? 
Место для ввода текста. 

Благодарим Вас за ответы и просим при наличии возможности приложить к анкете:
· рекомендацию,
· характеристику, 
· копии: документа об образовании, зачетной книжки, сертификата и т.д. 


В отношении проверки представленных мною сведений в порядке, установленном законодательством РФ, не возражаю.

«___» _________ 20__ г. 	___________________ /_____________________/
                                                                            
							   	   (подпись)    	       (фамилия, инициалы)



Прошу рассмотреть вопрос о рекомендации моей кандидатуры иным заинтересованным в подборе персонала работодателям, в связи с чем даю свое согласие на передачу своих персональных данных третьим лицам. 

☐Да	☐Нет
___________________ /_____________________/
                                                                            
							   	   (подпись)    	       (фамилия, инициалы)
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